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THỰC HIỆN CÔNG TÁC ỨNG DỤNG CNTT  NĂM 2023
(Kèm theo Kế hoạch số 58  ngày 20/12/2023 về công tác ứng dụng CNTT và xây dựng chính quyền số năm 2024)

TT Nhiệm vụ Sản phẩm Tiến độ Phân công bộ
Phận chủ trì

Bộ phận phối 
hợp,

Thực hiện

1

Tổng kết công tác CCHC xã năm 
2023, triển khai Kế hoạch ứng 
dụng CNTT trong xây dựng chính 
quyền số của xã năm 2024

Kế hoạch triển khai 
nhiệm vụ ứng dụng 
CCTT năm 2024; 

Quý IV/2023 Đ/c Hậu – CC Văn 
hoá TT xã

Công chức Văn 
phòngThống kê và 
các CC chuyên 
môn có liên quan

2
Đẩy mạnh ứng dụng CNTT trong 
hoạt động chỉ đạo điều hành của 
UBND xã

- Triển khai Kế hoạch 
triển khai nhiệm vụ 
ứng dụng CCTT năm 
2024

Theo KH Đ/c  Hậu – CC Văn 
hoá TT xã

Đ/c Ân, công chức 
Văn phòng-Thống 
kê và các CC 
chuyên môn có 
liên quan

3
Cung cấp dịch vụ công trực tuyến 
cho người dân đạt 100%
- Số hóa hồ sơ 100%

Hồ sơ thủ tục hành 
chính trên hệ thống 
quản lý
- Báo cáo tổng kết công 
tác CCHC năm 2024.

Trong năm
- Quý IV năm 
2024

Đ/c Ân, công chức 
Văn phòngThống 
kê

Bộ phận 1 cửa,
CC VH-XH phụ 
trách VHTT,và 
các CC chuyên 
môn có liên quan

4

Duy trì và cung cấp đầy đủ thông 
tin, quy hoạch, tài chính và các 
hoạt động của địa phương trên 
cổng TTĐT xã.

Báo cáo tổng kết công 
tác ứng dụng CNTT và 
xây dựng chính quyền 
điện tử xã.
Hình ảnh minh hoạ

Quý IV Đ/c Hậu CC Văn 
hóa – TT xã

Đ/c Ân, công chức 
Văn phòng- Thống 
kê và các CC 
chuyên môn có 
liên quan

5 Đẩy mạnh tuyên truyền xây dựng 
Chính quyền điện tử xã

Kế hoạch tuyên truyền 
công tác CCHC năm 
2024
- Báo cáo tổng kết công 
tác TT cải cách HC 
năm 2024.

Cả năm
Đ/c Hậu-CC VH-
XH phụ trách VH-
TT

Đ/c Ân, công chức 
Văn phòng- Thống 
kê và các CC 
chuyên môn có 
liên quan



Báo cáo tổng kết công 
tác tuyên truyền CCHC 
2024
- Hình ảnh minh họa

6

Thực hiện 100% giửi và nhận văn 
bản dưới dạng điện tử và ký số trên 
phần mềm quản lý trong điều hành 
hoạt động của UBND xã

- Kế hoạch triển khai 
nhiệm vụ ứng dụng 
CCTT năm 2024
- Báo cáo tổng kết năm 
2024

- Trong năm
Quý IV năm 
2023

Đ/c Hậu-CC VH-
XH phụ trách VH-
TT

CC Văn phòng 
UBND và các CC 
chuyên môn có 
liên quan

7

Đầu tư nâng cấp hệ thống máy tính 
và máy Scan và các thiết bị điện tử 
khác phục vụ công việc của bộ 
phận 1 cửa và hoạt động của 
UBND xã

- Kế hoạch triển khai 
nhiệm vụ ứng dụng 
CCTT năm 2024
- Danh sách đề xuất 
cấp trên hỗ trợ 

Trong năm
Đ/c Hậu-CC VH-
XH phụ trách 
VHTT

Đ/c Ân, công chức 
Văn phòng Thống 
kê 

8

Duy trì hệ thống phần mềm quản 
lý điều hành, phần mềm bảo mật 
và an toàn trong hoạt động điều 
hành của UBND xã 
- Bảo đảm hệ thống internet tốc độ 
cao và ổn định trong quan lý điều 
hành của UBND xã và hệ thống 1 
cửa.

- Kế hoạch triển khai 
nhiệm vụ ứng dụng 
CCTT năm 2024
- Báo cáo tổng kết năm 
2024
- Hợp đồng phần mềm 
quản lý công việc

Trong năm Đ/c Tân, công chức 
Tài chính kế toán -

Đ/c Hậu-CC VH-
XH phụ trách 
VHTT

9

- 100% cán bộ công chức và 100% 
thành viên tổ công nghệ số cộng 
đồng được tập huấn nâng cao về 
nghiệp vụ.

- Theo Kế hoạch tập 
huấn của cấp trên Trong năm

Đ/c Hậu-CC VH-
XH phụ trách 
VHTT

CC Văn phòng 
thống kê và các 
CC chuyên môn 
có liên quan
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